Budapest-Kelenfoldi Evangélikus Egyhazkozség

4/2002. (XI. 26.) szabalyrendelet

az egyhazkozségben torténo leltarozasrol, értékelésrol és selejtezésrol

(2002. november 26-tol hatdlyos valtozat)

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhdz torvényeiben foglalt, illetve az egyhazkozségi
kozgytilés dltal atruhdzott jogok és kotelezettségek alapjan a Budapest-Kelenfoldi Evangélikus
Egyhazkozség (a tovabbiakban: Egyhazkozség) képviselod-testiillete az aldbbiak szerint
szabdlyozza a leltdrozas, értékelés és selejtezés rendjét.

I. A LELTAROZAS ES AZ ERTEKELES
A leltar fogalma

1. §

1. Leltdr minden olyan kimutatds, amely az eszk6zok és forrdsok, vagy azok egy csoportja
val6sdgban meglévd dllomanydnak mennyiségét és értékét egy meghatdrozott napra
vonatkoztatva tartalmazza.

2. A zaromérleg sorait a leltar timasztja ald. A zaromérleg elkészitéséhez olyan leltart kell
késziteni, amely tételesen, ellendrizhetd6 mdodon, mennyiségben és értékben is
meghatdrozva tartalmazza az Egyhdzkozségnek a zarémérleg fordulénapjan meglévo
eszkozeit és forrdsait.

A leltarral szemben tamasztott kovetelmények

2.8

1. A leltarral szemben tdmasztott kovetelmények a kovetkezok: teljesség, valddisag,
vildgossag.

2. A teljesség kovetelménye akkor teljesiil, ha a leltar az Egyhdzkozség minden eszkozét és
forrasat tartalmazza, abbdl semmi nem marad ki.



A valddisag elvét akkor teljesiti a leltar, ha az eszk6zok és forrdsok tényleges mennyiségét
és helyesen megallapitott értékét tiikkrozi.

A vilagossdg kovetelményének akkor tesz eleget a leltdr, ha attekinthetden, leltarozasi
helyenként, ezen beliil fajta, tipus, méret, mindség stb. szerinti részletezéssel tartalmazza
az eszkozoket és forrdsokat. A szambavételnél a vildgossidg kdvetelménye egyben a bruttd
elszamolds elvének érvényesitését is jelenti, ami szerint az adésok és hitelezdk tartozdsait
és koveteléseit tételesen kell a leltirban kimutatni. Ugyanannak az addsnak vagy
hitelezOnek tobb szdmldjabol ad6do tartozdsa és kovetelése nem vonhatd Ossze egyetlen
tételbe, azaz brutté mdédon kell kimutatni.

A leltarral szemben tdmasztott formai kdvetelmények a kovetkezok:

— aleltarfelvételi bizonylatok és az egyéb dokumenticiok (jegyzokonyvek, kimutatasok)
eldirds szerinti hidnytalan és egyértelmii kitoltése,

— sziikséges zdradékok (pl.: feleldsségi nyilatkozat) és aldirasok megléte,

— aleltarozas helyének (épiilet, helyiség) megnevezése,

— eszkoz, illetve forrds megjelolése, leirasa, {6 jellemzdinek rogzitése,

— bizonylatok sorszama,

— leltarozas ideje,

— leltar fordulénapja (december 31.),

— leltarozott eszk6z0ok és forrdsok, illetve azok csoportjainak pontos megjelolése,

— eszkozoknél: bekeriilési érték, elszdmolt amortizacid, nyilvantartasi érték,

— aleltarkiilonbozetek (hidnyok és tobbletek) kimunkélasa,

— a leltdrozas végrehajtdsaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szdmadasra kotelezett
személy aldirasa.

Azokndl az eszk6zoknél, amelyek kizardlag vagy az Egyhdzkozség szamdéra elsdsorban
eszmei értékkel rendelkeznek (pl. templom épiilete és beépitett felszerelési targyai, régi
kegytargyak stb.), nem kotelezd az értékek feltiintetése. Szintén nem kell feltiintetni
értéket a 20.000,- (huszezer) Ft-nal kisebb értékii eszkozok esetében.

Az amortizacié mértékénél az érvényes allami jogszabdlyokat kell figyelembe venni.

Farkasréten kiilon jegyzékbe kell felvenni az Egyhazkozség tulajdonat, illetve a
reformatus gyiilekezettel k6zos tulajdont képezd leltari targyakat.

A leltar és a zaromérleg kapcsolata

3.8

A leltdr a zaromérleg alapja, alatamasztdja, teljesnek kell lennie, azaz teljes kortien
tartalmaznia kell az Egyhdzkozség minden eszkozét €s ezek forrdsait. A mérlegvalddisag
elvébdl kovetkezden nem lehet sajat tulajdonként felvenni és a mérlegbe bedllitani a bérelt
vagy kolcsonvett, az eladott, de el nem széllitott, valamint az Egyhazkozségnél tarolt
idegen tulajdont képezo6 eszkozoket.

A leltirnak nemcsak mennyiségileg, hanem tulajdonviszonyok, tovabbd az eszkozok
allapota szempontjabdl is a valdsagot kell tiikroznie. Ezért a csokkent értékii eszkozok a
leltarban teljes értékliként nem szerepeltethetok.



3. A befektetett eszk6zokrdl 3 évente, az iratterjesztésrdl évente kotelezo leltart késziteni, és
elszdmoldas végezni.

A dokumentacié megorzési kotelezettsége

4. §

A zar6mérleg aldtdmasztdsqul, annak mellékleteként, a leltir dokumentumait az
Egyhazkozség pancélszekrényében legaldbb 8 évig meg kell Orizni. Az irattdrozdsra és a leltar
Orzésére az iratkezeléssel foglalkoz6 szabélyrendelet rendelkezései vonatkoznak.

A leltarozas modja

5.8

1. A mennyiségi felvétel a nyilvantartastdl fliggetlen szambavétellel torténik. A
nyilvantartasokkal val6 6sszehasonlitast utélag kell megtenni.

2. A leltdrozand6 eszkozok és forrasok korét a vonatkozé egyhdzi jogszabalyok figyelembe
vételével az Egyhazkozség presbitériuma a leltdrozdsi utasitdsban hatdrozza meg.
Azokban az években, amikor egyes eszkdzcsoportot nem kell leltdrozni, a nem leltarozott
eszk6zok korét az azt megeldz6 utolso leltarbdl kell atvezetni.

Felelosség

6. §

A leltdrozds elrendelése a presbitérium jog-, hatds- és felelosségi korébe tarozik. Jelen
szabdlyrendelet alapjan évenként leltdrozasi utasitdst kell késziteni, amely tartalmazza a
leltarozasi feladatokat, a leltdrozds kezdd és zar6 idOpontjat, a leltdr forduldnapjat és a
leltarozasért felelds személyeket.

A leltarozas menete

7.8

A leltarozas menete:

— a presbitérium megvélasztja a leltdrozasi bizottsdg vezetdjét, a leltarozasi bizottsag tagjait
és a leltarellenort,

— Farkasréten a kozOs tulajdonban 1év0 targyak leltdrozasidt a reformdtus gyiilekezet
megbizottaival kozosen kell elvégezni,

— az Egyhazkozség elndksége biztositja a sziikséges nyomtatvanyokat, azokat sorszammal
kell ellatni,

— a mennyiségi felvétel és az ért€kelés leltariven torténik, a nyomtatvanyok kitoltésére csak
ir6gép vagy toll hasznalhato,



az Egyhazkozség elnokségének tagjai, valamint pénztirosa az értékek meghatdrozdsaban
segiti a leltdrozasi bizottsdg munk4jat,

a leltdarozdshoz hasznalt nyomtatvdnyokat szigord szdmaddsd nyomtatvanyként kell
kezelni,

a leltarozasi bizottsdg vezetdje és a leltarellendr munk4jardl a presbitériumnak beszdmol.

Leltarbizonylatok

8.8

A leltar bizonylatai a kdvetkezok:

leltarfelvételi fiizet: a leltarfelvétellel kapcsolatos részadatok, szdmitdsok rogzitésére
szolgdl. A fiizetet a leltdrozds megkezdése eldtt lapszdmozni kell.

leltarfelvételi iv és Osszesitd: Erre a nyomtatvanyra kell felvezetni a leltarozott eszk6zok és
forrasok fent meghatarozott adatait.

leltarozasi jegyzOkonyv: A leltdrozds befejezése utdn a leltdrozasi bizottsdg vezetdje veszi
fel, azt a bizottsdg minden tagja aldirja. A leltarjegyzokonyvet az Egyhdzkozség
elnokségével is ald kell fratni. A leltarjegyzOkonyv mellékletét a leltarfelvételi ivek
képezik.

Leltarellenorzés

9.§

A leltarellendrzés célja annak ellendrzése, hogy a leltdrozas sorédn a teljesség, a valodisag és a
vilagossdg elvét kovették-e. Az ellendrzésnek ki kell terjedni a bizonylatok tartalmi és formai
vizsgalatdra, az eszkdzok és forrdsok értékelésének szabdlyszerliségére, jelen szabdlyrendelet
elOirdsainak betartdsdra. A leltar szurdprobaszerli ellendrzéséért az ellendrzd bizottsag a

felel0s.
IL. A SELEJTEZES
A selejtezhet6 eszkozok kore
10. §
1. Selejtezni — az Egyhaz torvényeinek figyelembe vétele mellett — csak olyan eszkozt lehet,

amelynek értékesitése mar nem lehetséges, illetdleg amelyre az Egyhdz egyik gylijteménye
sem tart igényt.

Nem selejtezhetok a kegytargyak, az Egyhazkozség iratkezelésérdl, illetve pénzkezelésérol
sz0l6 szabdlyrendeletben meghatdrozott iratok, illetve bizonylatok, valamint a muzealis
értékii eszkozok.



A selejtezési eljaras

11. §

Az Egyhizkozség elnoksége, vagy a leltdrozdsi bizottsdg javaslatot tehet az
elhaszndlddott, foloslegessé valt eszk6zok selejtezésére.

A selejtezésrol a presbitérium a selejtezési jegyzOkonyv elfogaddsdval dont. Ha a
presbitérium a selejtezésre javasolt eszk6zok haszndlhatésdgat kérdésesnek latja,
elrendelheti azok szakértdi vizsgalatat.

A selejtezési jegyzOkonyv tartalmazza a selejtezendd eszkoz

— leltari szamat, megnevezését, leirdsat,

— mennyiségét, mennyiségi egységét,

— beszerzésének idejét,

— beszerzési, nyilvantartasi és becsiilt piaci értékét,

— fizikai, erkolcsi avultsdgardl, illetve hasznalhatatlansdgardl, javithatatlansdgardl szolo
nyilatkozatot, valamint a

— selejtezés okdt, és a

— selejtezett eszkoz tovabbi sorsat.

Amennyiben a selejtezésre foloslegessé valas miatt keriil sor és, az eszkoz értékesitésére
sincs lehetdség, akkor torekedni kell azok jotékony céld tovabbhasznositasara.

Amennyiben a selejtezett eszkdz sorsa a megsemmisités, akkor annak megtorténtét a
selejtezési jegyzOkonyvre nyilatkozat formdjdban utdlag fel kell vezetni.

III. VEGYES RENDELKEZESEK

12. §
Az elso teljes korti leltart jelen szabdlyrendelet hatdlybalépésének évét lezdré zaromérleg
aldtdmasztasara kell elkésziteni.

Jelen szabdlyrendeletet az Egyhdzkozség képviseld-testillete 2002. november 26-4n
elfogadta, rendelkezései e naptdl hatdlyosak.



