Budapest—Kelenfoldi Evangélikus Egyhazkozség
1/2018 (IX. 25.) szabalyzata az egyhazkozség

adatvédelmi és adatbiztonsagi tevékenységérol

I. A szabalyzat célja

1.§

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a Budapest—Kelenfoldi Evangélikus Egyhazkozség
(tovabbiakban: egyhdzkozség) a kovetkezokben kifejtett adatvédelmi garancidk altal
biztositsa az adatkezelések atlathatdosagat, jogszeriiségét, és biztositsa az adatkezelésben
érintett személy személyes adatok védelméhez, ¢és ezen keresztiil a haboritatlan szabad
vallasgyakorlashoz val6 jogat.

(2) A jelen szabalyzat kiemelten figyelembe veszi, hogy az egyhazkozség tagjainak
kiilonleges személyes adatait kezeli, melyek sziikségesek az egyhazkozség céljainak
megvalositasahoz. Ezen adatok védelmének biztositasa a jelen szabalyzat kiemelt célja.

I1. Jelen szabalyzat kapcsolata mas jogi normakkal

2.§

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran elsédleges jogforras az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél — a tovabbiakban: adatvédelmi rendelet —,
valamint az informacids onrendelkezési jogrdl €és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL. torvény.

3.§

Egyhazkozségi szabalyrendelet jelen szabalyzatnak megfeleléen fogadhato el, illetdleg
modosithatd. A hatalyos szabalyrendeleteket e szabalyzatnak megfeleléen feliil kell vizsgalni.

I11. Az érintettek kore, az adatkezelés céljai, a kezelt személyes adatok kore, az
adatkezelés formai és idotartama

4. §
Az egyhazkozség 4ltal folytatott adatkezelésben érintett személyek: az egyhazkozség
anyakonyveiben és egyéb nyilvantartasaiban szereplé személyek, az egyhazkozség tagjai,
tisztségviseldi, valamint az egyhazkozség altal foglalkoztatottak.

5. §

Az egyhazkozség altal folytatott adatkezelések célja az egyhazkozség kiildetésének betoltését
jelentd hitélet, illetve a gyiilekezeti kozosségi élet biztositasa. Az adatkezelések a kovetkezd
konkrét adatkezelési célok mentén kiiloniilnek el egymastol:

a) az egyhazkdzség anyakonyveinek vezetése,
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b) az egyhazkdzség tagjainak, tisztségviseldinek nyilvantartasa,

C) az egyhazkozség foglalkoztatottjainak nyilvantartasa,

d) az egyhazkozség hitéleti tevékenységével kapcsolatos iratkezelés,

e) az egyhazkozség gazdasagi—szervezeti tevékenységével kapcsolatos iratkezelés,
f) adozassal, szamvitellel kapcsolatos jogszabalyi elirasoknak valé megfelelés,
g) akolumbariummal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése.

6. §

(1) A személyes adatok kore az 5. § a) pont esetében:

a. Keresztelési anyakonyv esetében a megkeresztelt neve, sziiletési ideje, keresztelés ideje,
sziil6k neve, foglalkozasa, vallasa, sziiletési és lakhelye, keresztsziilok neve, vallasa,
foglalkozasa, kereszteld lelkész neve.

b. Konfirmacidés anyakonyv esetében a konfirmalt neve, sziiletési helye, ideje, keresztelés
helye, ideje, sziilok neve, vallasa, foglalkozasa, lakhelye.

c. Esketési anyakdnyv esetében az esketés datuma, a volegény és menyasszony neve,
foglalkozasa, sziiletési ideje, helye, valldsa, életkora, hajadon-e, 6zvegy-e, tanik neve,
foglalkozasa, esket6 lelkész neve.

d. Halottak anyakdnyvében az elhalalozas éve, honapja és napja, a személy neve, vallasa,
foglalkozasa, sziilei neve, sziiletési hely, lakhely, neme, sziiletési ideje, halal oka, eltemetés
ideje, helye, az eltemet6 lelkész neve.

(2) A személyes adatok kore az 5. § b) pont esetében:

Név, sziiletési név, anyja neve, cim, foglalkozas, telefon, e-mailcim, vallas, csaladi allapot,
sziiletés ideje, keresztelés ideje, konfirmacio ideje, az egyhazkdzségben viselt tisztség,
egyhazfenntarto-e, hirlevelet igényel-e, tovabba az egyhazkozség szamara tortént
befizetésekkel kapcsolatos adatok.

(3) A személyes adatok kore az 5. § c) pont esetében:

Név, cim, sziiletési 1d6, hely, anyja neve, személyiigazolvany-szam, TAJ-szdm, addazonosito,
bankszamlaszam.

(4) A személyes adatok kore az 5. § d) pont esetében:

Beérkez6 levél esetében a kiildé (szervezet) neve, levél targya, kikiildott levél esetében az
alair6 neve, levél targya.

(5) A személyes adatok kore az 5. § e) pont esetében:

A bérlék neve (cégneve), székhelye, addazonosito jele (adoszama), levelezési cime, képviseld
neve.

(6) A személyes adatok kore az 5. § f) pont esetében:
A vonatkoz6 allami jogszabalyok altal eldirt adatok.
(7) A személyes adatok kore az 5. § g) pont esetében:

A kolumbériumi nyilvantartasban az érintett neve, vallasa, foglalkozésa, sziilei neve, sziiletési
helye, sziiletési ideje, lakhelye, neme, halal oka, elhaldlozas éve, eltemetés ideje, helye, az
eltemetd lelkész neve, tovabba a hozzatartozd neve, cime, telefonszama, e-mailcime.



7.§

Az egyhazkozség éltal vezetett nyilvantartasok kore és formai:

a) anyakonyvek,

b) egyhazkozségi nyilvantartasok,

C) irattar,

d) levéltar,

e) munkaligyi nyilvantartas,

f) adminisztracios és gazdasagi ligyek nyilvantartasa,
g) akolumbariummal kapcsolatos nyilvantartasok.

8. §

(1) A 6. § (1) és (4) bekezdésében meghatarozott adatok nem tor6lhetdk, kezelésiik az
egyhazkozség alapvetd tevékenységének ellatasaval kapcsolatos.

(2) Az egyhazkozség tagjainak nyilvantartasabol torolhetok az elhunyt, elkoltozésiiket
bejelentd, a torlésiiket kérd, valamint azoknak a tagoknak az adatai, akiknek kiildott postai
kiildeményt harom egymast kovetd alkalommal a posta ,cimzett ismeretlen” jelzéssel
visszahozta.

(3) A 6. § (3) bekezdésében meghatarozott, a munkaltatassal kapcsolatos adatok mindaddig
kezelenddk, amig a foglalkoztatds igazoldsa céljabol sziikséges.

(4) A 6. § (6) bekezdésében meghatarozott adatkorok kezelésére az adozassal és szamvitellel
kapcsolatos eléviilési idok, mint adatkezelési idok vonatkoznak.

(5) A 6. § (7) bekezdésében meghatarozott adatok koziil az elhunyt adatai nem, a hozzatartozo
adata az urnafiilke hasznélati id6tartamanak végéig nem tordlhetd. A tovabbi részletekre
vonatkozoan az allami jogszabalyok és az egyhazkozség kolumbariumarol szold 6/2002. (XI.
26.) szabalyrendelet az iranyado.

IV. A kezelt adatok jellege

9.§

Az egyhazkozség altal kezelt, a jelen szabalyzat 6. § (1)—(7) bekezdésében meghatarozott,
természetes személlyel kapcsolatos adatok az adatvédelmi rendelet értelmében kiilonleges
személyes adatok kategoridjaba tartoznak. Az ilyen adatok kezelése, gytlijtése és
nyilvantartdsa sordn fokozott figyelemmel kell lenni az adatok szenzitiv jellegére, €s
kiemelten be kell tartani a jelen szabalyzatban, illet6leg az egyhazkozség

szabalyrendeleteiben rogzitett, adatbiztonsagra vonatkozo6 szabalyokat.

V. Az adatkezelés jogalapja
10. §

(1) Az 6. § (1), (2), illetve (4), (5) bekezdésében meghatarozott személyes adatok kezelésének
jogalapja az, hogy az adatkezelés az egyhazkozség jogszerli tevékenysége keretében, a ra



vonatkozo egyhazi jogszabalyok, vagy a hatalyos allami torvényi rendelkezések szerint
meghatarozott célbol torténik.

(2) Az 6. § (3) bekezdésében meghatarozott személyes adatok kezelése a foglalkoztatasbol és
szocialis ellatasok biztositasabol fakadd jogszabalyi kotelezettségek teljesitése érdekében
torténik.

(3) A 6. § (6) bekezdésében meghatarozott adatok kezelése az adoiigyi és szamviteli
jogszabalyokon alapszik.

(4) A 6. § (7) bekezdésében meghatarozott adatok kezelése vonatkozo allami és egyhazi
jogszabalyokon alapszik.

VI. Az adattovabbitasra vonatkozo kiilonos szabalyok
11. §

(1) A jelen szabalyzat 6. § (1)—(5) bekezdésében meghatarozott célbdl kezelt személyes
adatok az egyhazkozség szervezetén kiviili személynek csak akkor tovabbithatok, ha ahhoz az
érintett személy kifejezett, irdsbeli hozzajarulasat adta, vagy ha azt torvény elrendeli és az
adatkezelés célja azt indokolja, illetdleg az maés, nem személyes adatok kezelésével nem
valdsithatdo meg.

(2) Az adattovabbitasokat els6dlegesen az érintett személyen keresztiil kell megvalositani,
vagyis az adatokat, az azokat tartalmazé dokumentumot, elektronikus kiildeményt az érintett
szamara kell tovabbitani, aki az adatokat igénylé személy felé a tényleges adatatadést
megteszi. E szabalytél csak konkrét torvényi rendelkezés esetében, vagy olyan
adattovabbitasokkor lehet eltekinteni, amikor az adatokat a Magyarorszagi Evangélikus
Egyhaz egyhazkormanyzati testiileteinek, részeinek, egyhdzi jogi személyeinek sziikséges
tovéabbitani, az érintett kérelmére, illetleg az érintett altal vallalt tisztség, egyéb statusz
betdltéséhez sziikséges igazolasul.

(3) Az egyhazkozség alkalmazottainak adatait munkatigyi és adoligyi célbol a torvényben
adatkezelésre felhatalmazott allami szervezetek részére, a torvényben rogzitett adatkor erejéig
tovabbitani kell.

12.§

Amennyiben az egyhazkozség 11. § (2) és (3) bekezdésében felsoroltakon kiviil harmadik
személy részére személyes adatokat ad at, a nyilvantartast olyan formaban kell vezetnie, hogy
az érintett errdl utdbb tajékoztatast kérhessen (adattovabbitdsi nyilvantartds). Az adatkezelést
ugy kell megszervezni, hogy a tdjékoztatast legalabb husz évig meg kell tudni adni az érintett
részére.

VII. Az adatkezel6 személyekre, és az adatvédelmi tisztviselére vonatkozo rendelkezések
13. §

(1) Az egyhazkozség altal nyilvantartott személyes adatok kezeléséért az egyhazkozség
elndksége a felelds. A konkrét személyes adatok kezelésével kapcsolatos eljarasi rendet és az
adatkezelésben részt vevo személyek kotelezettségeit irasban rogziteni kell.



(2) Az egyhazkozség valamennyi tisztségviseldjének, illetéleg az adatokhoz jogszeriien
hozzaféro tagjanak kotelessége biztositani, hogy az altala megismert, kezelt adatokhoz arra fel
nem hatalmazott személy ne férhessen hozza.

14.§

(1) Adatvédelmi tisztviseloként az egyhazkozség megbizza az Orszagos Iroda adatvédelmi
tisztviseldjét a feladatok ellatdsara. A tisztviseld az egyhazkozség elnokségének felel, €s
ellatja a vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt feladatait.

(2) Amennyiben az egyhazkozség tevékenysége soran, a személyes adatok kezelésével
kapcsolatosan olyan jogkérdés meriil fel, melyet a jelen dokumentum nem szabalyoz, az
elnokség kérdésével az adatvédelmi tisztviselohdz fordulhat. Az adatvédelmi tisztviseld
valaszat az ligy jellegére €s az esetleges hataridokre tekintettel adja meg.

(3) Amennyiben az iigy jellege indokolja, és az egyhazkozség elndksége azt elfogadja, az
adatvédelmi tisztviseld a jogkérdésben konzultaciot kezdeményezhet harmadik személyekkel,
igy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaggal.

(4) Az egyhazkozség elnoksége az adatvédelmi tisztviselé valaszat figyelembe veheti,
azonban a dontését sajat hataskdrben hozza meg.

15. §

Amennyiben az egyhazkozség 1j adatkezelési technologiat, eljarasi rendet vezet be,
adatvédelmi hatasvizsgalatot sziikséges végezni annak vizsgalata céljabol, hogy az ujitas
megfelelden biztositja-e az adatkezelésben érintett személyek jogainak védelmét. Az
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez az egyhdzkozség elndksége az adatvédelmi
tisztvisel6tdl segitséget kérhet.

VIII. Az érintett jogai
16. §

Az egyhazkozség altal kezelt adatok elsOdleges forrasa az érintett személy. Harmadik
személytdl csak akkor kérhetd adat,

a) ha azt torvény lehet6vé teszi,

vagy
b) ha az érintett ahhoz kifejezetten hozzajarult.

17. §

(1) Az adatkezelésben ¢érintett személyek sajat adataikrél tdjékoztatast kérhetnek. A
tajékoztatast indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb egy honapon beliil kell az érintett
részére megadni. A tijékoztatast az €rintett szamara az altala kért formaban — szoban, irdsban,
elektronikus formaban — kell megtenni. A tajékoztatds megaddsa ingyenes.

(2) Az érintett személy jogosult arra, hogy a kdvetkezd informaciokrol tajékoztatast kapjon az
egyhazkozség elnokségétdl:

a) az adatkezelés céljarol,



b) amennyiben lehetséges, az 5. § c) és f) pontjai esetében a személyes adatok tarolasanak
id6pontjardl, valamint arrdl, hogy az 5. §-ban ismertetett tovabbi adatkorok kezelésének
megsziintetése nem lehetséges,

C) a helyesbités és amennyiben lehetséges a személyes adatok torlésének lehetdségérdl és
formajaral,

d) amennyiben adatfeldolgozoét vettek igénybe, annak személyér6l,

e) ha a személyes adatait tovabbitottak, mely személyek részére tortént és milyen jogalappal,

f) ha adatvédelmi incidens tortént, annak koriilményeirdl, hatasardl, az elharitasra tett
intézkedésekrol,

g) arrol, hogy esetleges panaszaval kihez fordulhat, illetéleg

h) amennyiben az adatokat nem az érintettdl gyijtotték, az adatforras azonositasara
vonatkozo alapvet6 informaciot.

(3) Az (2) bekezdés g) pontjaban foglalt panasszal az érintett dontésétdl fiiggden fordulhat:

a) az egyhazkozség elnokségéhez,

b) az adatvédelmi tisztvisel6hoz,

c) aNemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz, valamint
d) az érintett lakohelye szerint illetékes torvényszékhez.

18. §

Ha az ¢érintett észleli, hogy a kezelt személyes adata hibds, helyesbitését kérheti az
egyhazkozség elnokségétdl. Az érintett kérését, amennyiben az sziikséges, indokolatlan
késedelem nélkiil at kell vezetni.

19. §

(1) Amennyiben az érintett ugy latja, hogy a személyes adatok kezelése jogellenes, kérheti
személyes adatainak torlését.

(2) Amennyiben az érintett személyes adatainak kezelése kizardlag a hozzajarulasan alapszik,
¢és az adatok torlése az egyhazkozség valldsi feladatainak ellatdsat nem korlatozza, kérheti
személyes adatainak torlését.

(3) Torlés helyett zarolni kell azokat a személyes adatokat, amelyek kezelésének
megsziintetése az érintett szemely személyiségi jogait sértik.

(4) Amennyiben az egyhazkozség elnoksége az adatok torlésének jogossagat nem tudja
eldonteni, allasfoglalas megkérése céljabol az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhat.

(5) Az érintett kérésének elbiralasaig a személyes adatok kezelését korlatozni kell.

20. §

Amennyiben a személyes adatok kezelését korlatozni kell, azokat felhasznalni csak az érintett
személy hozzajarulasaval lehet.

IX. Adatbiztonsagra vonatkozo szabalyok
21. §
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(1) Az egyhazkozségnek az altala kezelt személyes adatokat, azok szenzitiv jellegére
tekintettel megfeleld technikai és szervezési intézkedések érvényesitésével kell védelemben
részesiteni.

(2) A technikai intézkedések soran a kovetkez6 kovetelményeket kell érvényesiteni:

a) biztositani kell, hogy az adatok — papiralapu, vagy digitalis — hordozoja megfeleld
védelemben részesiiljon. Igy papiralapti nyilvantartis esetén a papirokat elzart
helyiségben, zarhatdé szekrényben kell elhelyezni. Digitdlis nyilvantartds esetén a
szamitogépet megfeleld jelszoval kell ellatni, ¢s amennyiben lehetséges, a szamitdgépet
nem lehet 6sszekotni az internettel.

b) Fokozottan kell feliigyelni, hogy a kezelt adatok ne vesszenek el, vagy jogellenesen ne
moédosuljanak.

c) Kiemelten biztositani kell, hogy a kezelt személyes adatok ne keriilhessenek arra fel nem
jogositott személy(ek) birtokaba.

d) Biztositani kell, hogy amennyiben az eredeti adathordozé megsériil, az adatok eredeti
tartalmukban rekonstrudlhatéak legyenek. Igy digitdlis nyilvantartds esetén a
nyilvantartasrol megfelel6 rendszerességgel kell masolatot késziteni.

(3) Szervezési intézkedéseken keresztiil biztositani kell, hogy az adatokhoz csak arra jogosult
személy férhessen hozza.

22.§

Amennyiben kiils6 személy kér személyes adatot az egyhazkozségtol, akkor a jelen
szabalyzat 11. §-at kell alkalmazni. Ha az adatokat kozvetleniil az azokat igényld személynek
tovabbitanak, elétte meg kell gy6z3dni arrdl, hogy az adatok kezelésére valoban jogosult. Igy
az adatigénylését irasban kell megkérni, ¢és abban az adatigénylés céljat és jogalapjat
kozérthetd formaban ki kell fejtenie. Ezt a kovetelményt allami szervek esetén is fokozottan
érvényesiteni kell. Amennyiben kétség meriilne fel az adatigénylés jogszerliségérdl, azt meg
kell tagadni.

23.§

(1) Amennyiben az adatbiztonsagi kovetelmények sérelmével a kezelt személyes adatok
sériiltek, megsemmisiiltek, elvesztek, megvaltoztak, vagy jogosulatlan személy ahhoz
hozzafért, adatvédelmi incidens tortént.

(2) Ha az adatvédelmi incidens nem jelent magas kockazatot az érintett jogaira nézve, a
megtortént eseményt nyilvan kell tartania. Ennek keretében rogziteni kell a keletkezett
eseményt, és a megtett intézkedéseket.

(3) Amennyiben az adatvédelmi incidens magas kockazattal jart az érintett személy jogaira
nézve, annak tudomdsdra jutasatdl szadmitott 72 oOran beliil be kell jelenteni a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosaghoz.

(4) Az egyhazkozség elnoksége a bejelentés megtételéhez az adatvédelmi tisztviseld
segitségét kérheti.

X. Zaro rendelkezések
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24.§

Jelen szabalyzatot az egyhazkozség presbitériuma 2018. 09. 25-i {ilésén fogadta el,
rendelkezései e naptol hatalyosak.

Kelt: 2018. szeptember 25.



